
附件 1

申报须知

一、国际会议界定

多边会议（即国际会议）：三个（含）及以上国别专家

参与召开的会议（例：中、韩、美；或中、法、德、日）。

国际会议申报流程详见流程图。

双边会议：两个国别专家学者参与召开的会议（例：中、

俄；或中、加）。双边会议需咨询宣传部报备，并按时填报

国际交流处每月发布的国际会议管理数据统计表。

二、联系方式

赵文姝 电话：62202510

邮箱：wenshu.1104@qq.com



三、申报流程

线下会议

材料直接递交至省外办

审批未通过 审批通过

审批通过

注：国际会议申报手续办理时间约 3 个月左右，请申报单位按照会议召开时间，提前

三个月开始报备流程，以免耽误会议正常召开。

开始

申报单位于会议召开前三个月向国际交流处及宣传部递交会议材料

申报单位需准备材料：

1.请示文稿（盖部门章，附件部分盖骑缝章）；

2.申请表（正反打印一式两份）；

3.报告人情况表（最后一栏需盖部门章：国内报告人盖本人所在单位

部门章，国外报告人盖会议申报部门章）。

宣传部审核

通过后发学校正式公

函

线上会议

材料递交至省网信

办

材料递交至省教育厅

审核

材料递交至省外办

结束
补充材料


